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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 03.2024 z dnia 28 lutego 2024 r.

Dyrektora Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Odrzywole

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
W SYSTEMIE INFORMATYCZNO-BIBLIOTECZNYM
MIEJSKO-GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W ODRZYWOLE

Rozdzial I Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin korzystania ze zbioréw 1 ustug, zwany dalej regulaminem, okre$la warunki
i zasady korzystania ze zbiorow i ustug Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
w Odrzywole.

Postanowienia regulaminu dotycza wszystkich Czytelnikow, korzystajacych ze zbiorow
i ushug Biblioteki.

Kazdy Czytelnik jest zobowigzany zapozna¢ si¢ 1 przestrzega¢ postanowien
Regulaminu.

§2

Ilekro¢ w niemniejszym Regulaminie jest mowa o:

Bibliotece-nalezy przez to rozumie¢ Miejsko-Gminng Bibliotek¢ Publiczng
w Odrzywole;

Regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ niemniejszy Regulamin korzystania ze zbiorow
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Odrzywole.

§3

Biblioteka jest ogdlnodostepna.

Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest bezptatne z zastrzezeniem do optat, ktore moga
by¢ pobierane zgodnie z art.14 ust.2 Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r.
(Dz. U. 2022 r. poz. 2393 ze zm.) tj.:

za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych;

za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatow bibliotecznych.



Rozdzial I1 Rejestracja uzytkownikow

§4

1. Zapisy do Biblioteki sag dobrowolne.
2. Przy zapisie zglaszajacy si¢ zobowigzany jest do;
1) Wypeknienia karty zapisu, przy czym osobom niepetnoletnim karte wypetnia
1 podpisuje na miejscu jeden z rodzicow lub prawny opiekun dziecka.
Dopuszcza si¢ samodzielny zapis uzytkownika powyzej 16 roku zycia
po okazaniu tymczasowego dowodu osobistego lub aktualnej legitymacji
szkolnej, lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos$é ze zdjeciem.
2) Okazania waznego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ ze zdjeciem.
3) Zapoznania si¢ z regulaminem.
4) Zlozenia czytelnego podpisu na karcie zapisu do Biblioteki, co stanowi
potwierdzenie prawdziwo$ci wpisanych danych oraz ztozonych o§wiadczen.
3. Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki o kazdej zmianie swoich
danych osobowych réwniez teleadresowych;
4. Czytelnik, ktory wyrazit zgode na przetwarzanie danych do kontaktu (poczta
elektroniczna, numer telefonu), begdzie otrzymywat droga -elektroniczng lub
za posrednictwem telefonu informacje o stanie konta czytelniczego.

Rozdzial 111 Przetwarzanie danych osobowych

§5

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Miejsko-Gminna Biblioteka Publicznej
w  Odrzywole reprezentowana przez dyrektora z siedzibg, 26-425 Odrzywol,
ul. Warszawska 53. Dane kontaktowe: e-mail: biblodrzy@poczta.fm; tel. (48) 67 16 033;
tel: 883 445 945

2. Administrator wyznaczyt inspektora, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé w sprawach

dotyczacych przetwarzania danych, w tym skorzystania z przystugujacych na mocy
przepisow RODO praw kontakt z 10D za posrednictwem poczty elektronicznej lub
osobiscie w siedzibie biblioteki e-mail: kancelaria.odo@gmail.com

3. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu udostepniania materiatléw bibliotecznych,
a takze ich odzyskania lub odzyskania ich rownowartosci zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze. Na podstawie Pani/a zgody art. 6 ust. 1 lit. a RODO moga by¢ takze
przetwarzane dane takie jak numer telefonu i adres poczty elektronicznej w celu
powiadamiania o terminach zwrotdow materialdow bibliotecznych, powiadamiania
o mozliwosci odbioru zamowionych materialdow oraz przekazywania informacji
o dziatalnosci biblioteki.
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4. Wyrazong zgod¢ mozna wycofa¢ w dowolnym momencie bez wptywu na przetwarzanie,
ktore mialo miejsce przed jej wycofaniem.

5. Dane niezbedne do korzystania z ustug bibliotecznych beda przechowywane przez okres
korzystania z oferty bibliotecznej. W przypadku braku aktywnosci przez okres 5 lat i braku
zobowigzan wobec biblioteki, konto Czytelnika wraz z danymi osobowymi zostanie
usuni¢te. W przypadku niezwrdcenia materiatdéw bibliotecznych lub innych zobowigzan
wobec biblioteki dane beda przechowywane przez okres niezbgdny dla zabezpieczenia
1 obrony ewentualnych roszczen.

6. Odbiorcami Pani/a danych osobowych beda podmioty upowaznione na podstawie
przepisOw prawa, dane beda takze udostgpniane w ramach elektronicznego systemu
bibliotecznego MATEUSZ na podstawie zawarte]j umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania. Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wyst¢puja inne
nadrz¢dne prawne podstawy przetwarzania.

8. Ma Pan/i prawo do wniesienia skargi na sposob przetwarzania przez administratora
do Prezesa UODO ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie przez Panig/Pana danych w zobowigzaniu jest dobrowolne, lecz niezbedne
do zarejestrowania w bibliotece i1 korzystania przez Czytelnika z ustug biblioteki. Podanie
dodatkowych danych jest dobrowolne i nie ma wptywu na mozliwo$¢ zarejestrowania
w bibliotece oraz korzystania z jej zbiorow.

Rozdzial IV Archiwizacja kart bibliotecznych

§7

Konta uzytkownikow biblioteki sg poddawane okresowym przegladom pod katem aktywnos$ci
korzystania uzytkownikow z biblioteki w terminie do kofica lutego danego roku.

1. Karty zobowigzan uzytkownikow, ktdrzy nie korzystaja z biblioteki od co najmniej
dwoch lat liczac od kofica drugiego pelnego roku nieaktywnos$ci, sa przenoszone
do sktadnicy akt w terminie do konca marca danego roku.

2. Przeniesione do sktadnicy akt karty zobowigzan sg przechowywane w niej przez kolejne
trzy lata liczac tacznie z rokiem przeniesienia karty zobowigzania do sktadnicy.

3. Karta zobowigzania uzytkownika, ktéry ponownie rozpocznie korzystanie z biblioteki,
zostaje przeniesiona ze skladnicy akt do dokumentacji podreczne;.

4. Karty zobowigzan uzytkownikow, ktérzy nie wznowili korzystania z biblioteki,
podlegaja brakowaniu na zasadach okreSlonych w przepisach kancelaryjno-
archiwalnych biblioteki.



Rozdzial IV Wypozyczanie

§8

Biblioteka pracuje w elektronicznym systemie bibliotecznym MATEUSZ, ktory migdzy
innymi pozwala czytelnikowi na samodzielng obstuge swojego konta.

Czytelnik, ktory zaloguje si¢ na swoje konto w elektronicznym katalogu bibliotecznym,
moze samodzielnie:

prolongowac¢ date zwrotu wypozyczonych materiatow,

rezerwowac materialy biblioteczne,

zamawia¢ materiaty biblioteczne,

przeglada¢ histori¢ swoich wypozyczen.

Czytelnik, jako potwierdzenie zapisu do Biblioteki, otrzymuje kartg¢ biblioteczna.
Wiasciciel karty bibliotecznej jest zobowigzany do jej chronienia przed zniszczeniem
i zgubieniem oraz ponosi odpowiedzialnos$¢ za kazde jej wykorzystanie.

§9

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 6 ksiazek, na okres 30 dni.

Termin zwrotu mozna przedluzy¢ najpdzniej w dniu jego uptywu osobiscie,
telefonicznie, e-mailowo lub przez swoje konto na portalu http://katalog.odrzywol.e-
bp.eu/logowanie_konto.php , jezeli wypozyczona pozycja nie zostala wczesniej

zarezerwowana przez innego czytelnika. Termin zwrotu moze by¢ przedtuzony na okres
30 dni, w przypadku prolongaty przez Internet do 14 dni.

Przedluzenie czasu wypozyczenia, mozliwie jest jedynie przed uplywem terminu
Zwrotu.

. Na prosbe czytelnika Biblioteka moze zarezerwowaé aktualnie wypozyczone zbiory.
Rezerwacji mozna dokona¢ osobiscie, telefonicznie lub przez Internet logujac
si¢ na swoim koncie na portalu http://katalog.odrzywol.e-bp.eu/logowanie_konto.php

Odbior zarezerwowanych zbioréw musi nastapi¢ w ciggu 3 dni roboczych liczacych od
momentu otrzymania informacji mozliwosci ich odbioru. Jezeli czytelnik nie odbierze

zarezerwowanych ksigzek w tym czasie, rezerwacja zostanie automatycznie anulowana.
§ 10

Biblioteka udostgpnia stanowiska komputerowe z dostgpem do Internetu.

Celem dziatania czytelni internetowej jest zaspokajanie potrzeb informacyjnych,
naukowych i1 edukacyjnych czytelnikow Biblioteki.

Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstale z jego winy
w trakcie uzytkowania sprzetu komputerowego.
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Rozdzial V Dbalo$¢ o zbiory Biblioteki
§11

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych ksigzek. Powinien tez
zwroci¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem, a wszelkie zauwazone uszkodzenia
zglosi¢ bibliotekarzowi.

. Biblioteka moze pobiera¢ optaty za uszkodzone lub niezwrocone materiaty
biblioteczne, na podstawie art.14 ust.2 Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997
r. (Dz. U. 2022 r. poz. 2393 ze zm.).

. Wysokos¢ odszkodowania ustala w zalezno$ci od aktualnej wartosci ksigzki Dyrektor
Biblioteki.

Czytelnik moze, zamiast ptaci¢ odszkodowanie, odkupi¢ ksigzke o tym samym tytule.

Rozdzial VI Przepisy Koncowe
§12

Czytelnik, ktory nie stosuje si¢ do zapisow regulaminu moze czasowo,
a w szczegdlnych przypadkach na stale by¢ pozbawiony prawa do korzystania
z Biblioteki.

. Skargi 1 wnioski, czytelnicy mogg zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki.

. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 28.03.2024 ..



